
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
～「無名版元ボロボロ営業日誌」より抜粋～ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

青息吐息の毎日、昂揚と落胆の繰り返しですが、地道に営業を続けていきます。伺った時には、少しのお時間

をいただければと思います。よろしくお願い申し上げます。 
 

【 お知らせ 】 

☆★☆ 5月 28日（金）に日経新聞1面の八つ割広告を出稿いたします。 ☆★☆ 

 

【帳合】 トーハン・日販・大阪屋・栗田・太洋社・明文図書 

【営業担当】 吉溪 （よしたに）・ 吉川（よしかわ） 

＜以下の方々にも営業を委託しております＞ 

関東地区ほか：白川 秀也 ／ 関西地区・中国・四国：山下 啓（関西パブリケーションエージェンシー） ／   

関西地区：水守 一郎（MIT ブックサービス） 
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裏面・７月新刊案内 

某月某日 

取次Ｘ社へ電話。「アニモ出版の○渓と申しますが、〇〇様お願いします」と言ったところ、

「もう一度、御社名とお名前をお願いできますか？」と訊き直される。聞き慣れない名前は覚

えにくいようで、電話で２回、３回と繰り返すことが多くなった。 
 

某月某日 

『これならわかる決算書』配本後、有力書店Ｚ社を訪問。平積分を指定してもらった担当Ｂ氏

に挨拶。売行き動向を聞くと、POS データをチェックしながら曰く、 

「いかん！即返になってる。この日は、休みだったんだよ。悪いけど、もう一回入れてくれる？」

とのこと（トホホ…）。 
 

某月某日 

某地下街のＶ書店を訪問し、在庫をチェックする（といっても、３点だから２分もあれば十分）。

前回なかった『目の前の人の名前が思い出せない！』が棚差しになっていた。「平積は無理だ

ったけど、棚で売れたから補充しといたヨ」と旧知の担当Ｓさん。後光がさしているように見

えました。 
 

某月某日 

２回目の新聞広告掲載の数日後、都内Ｗ書店より電話注文あり。「『よくわかる労働法』を５冊

お願いします。」との注文に「客注ですか」と聞き返すと、「通常の補充分です」とのこと。広

告ってそれなりの効果もあるんだ（失礼！）と改めて納得。 
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ビジネス書 ご担当者様 
 

 

★『「目的」と「型」がわかれば 
ビジネス文書はスラスラ書ける』 

 
～悩まずに文書を作成する方法教えます！ 
 
ベテラン社員であっても「文書作成は苦手」という人は意外と

多いもの。けれど、文書作成の必要に迫られるたびに例文を参照

し、手間と時間をかけて四苦八苦、というのではあまりに非効率

です。 

そこで本書は、ビジネス文書の「目的」と「型」、そして「パラグラフ（段落）」に着目することで、悩まず

に文書を作成する方法を教えます。儀礼的な対外文書から報告書、始末書に至るまで、それぞれの例文の該当

箇所にポイント解説をつけ、文書作成の勘どころと留意点が一目でわかる親切なつくりになっています。もち

ろん、新入社員教育にも役立つ一冊です。 

 

第Ⅰ部 ビジネス文書作成の基本技法 

●第１章 ビジネス文書は仕事の基本 

●第２章  ビジネス文書の作成手順 

●第３章  社外文書の基本とポイント 

●第４章  社内文書の基本とポイント 

第Ⅱ部 ビジネス文書作成のステップアップ技法 

●第５章  提案書のステップアップ技法 

●第６章  報告書・レポートのステップアップ技法 

●第７章  議事録・会議文書のステップアップ技法 

●第８章  電子メールのステップアップ技法
 

★『不払い残業代請求にはこう対応する』 
 

～他人事ではない“サービス残業”トラブルの対策と実務ポイント 
 
“サービス残業”や“名ばかり管理職”などにともなって発生

するのが「不払い残業代」。労働者からの告発や訴訟提起で多額の

追加賃金を支払うケースが後を絶たないが、法律事務所がこれの

支援・代行業務を始め、さらに急増することになります。これま

で関係ないと思っていた会社も他人事ではありません。 

本書は、弁護士を通した請求や労基署の是正勧告がどのように

行なわれるのかから、その対処法や割増賃金についての労働法のル

ール、トラブルを未然に防ぐ労働時間制の見直しまで、知っておかなければならない知識とノウハウを網羅。

経営者はもちろん、人事・労務や総務部門の担当者、必携の実務書です。 
 

※なお、タイトル、価格等は予告なく変更することがあります。ご了承ください。 

☆『小さな会社の中期経営計画 やさしくわかる徹底ガイド』 
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定価：\1,800 （本体）+税  ・ A5 判並製 ・ 208 ページ 

☆『「売れる営業」の基本』 
ISBN978-4-89795-107-2  ／ 花田 敬
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6/14（月） 
取次搬入予定

6/14（月） 
取次搬入予定 


